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Superintendencia de
Notariado y Registro

CIRCULAR CIR-2026-000056-4

SDN-300

Bogota, D.C., 24 de febrero de 2026
PARA: NOTARIOS DEL PAIS
DE: ISABELLA ANDREA HERNANDEZ ARANDA

Superintendente Delegado para el Notariado

Asunto: Reporte informacion escrituras publicas que hacen parte del protocolo
notarial de la vigencia 2025

Respetados sefiores Notarios y Notarias,

De conformidad con lo establecido en el articulo 24 del Decreto 2723 del 2014, modificado
por el articulo 6 del Decreto 1554 del 2022, corresponde a la Superintendencia de Notariado
y Registro el ejercer la inspeccién, vigilancia y control notarial, asi como impartir
instrucciones y circulares al respecto, con miras a lograr la eficiencia en la prestacién del
servicio.

Atendiendo a lo dispuesto por los articulos 107 y siguientes del Decreto Ley 960 de 1970,
el protocolo es el archivo fundamental del Notario y se forma con todas las escrituras que
se otorgan ante él y con las actuaciones y documentos que se insertan en el mismo.

De la misma manera el Articulo 2.2.6.1.6.1.8 del Decreto 1069 de 2015, estipula como una
de las obligaciones del notariado colombiano para con la Entidad y con el Fondo Cuenta
Especial de Notariado, la de enviar mensualmente "(...) el informe sobre el niamero de
escrituras autorizadas por él en el mes inmediatamente anterior (...)".

Conforme a lo anterior, la Delegada para el Notariado se permite solicitar a cada uno de
sus despachos notariales, en virtud de la obligacion que les asiste, reportar al detalle cada
una de las escrituras publicas llevadas a cabo en la vigencia 2025, diligenciando el formato
en Excel que se adjunta a la presente circular, teniendo en cuenta lo siguiente:

» Se deberd remitir la informacién del protocolo de cada una de las Notarias
unicamente en el formato Excel adjunto a la presente circular.
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» La informacién debera remitirse UGnica y exclusivamente al siguiente correo
electronico: vigilanciadespacho@supernotariado.qov.co.

» La remisién debera realizarse desde el correo institucional, esto es el terminado en
@supernotariado.gov.co.

+ Elegir dentro de la lista desplegable ubicada en parte superior, departamento,
notaria y circulo al que pertenece.
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« Indicar numero de escrituras publicas de forma cronolégica iniciando con la No. 1 a
la Ultima otorgada en la vigencia 2025.

* Indicar la fecha en formato: dia / mes / afio.

« Enla casilla “Tipo de Acto” se debera seleccionar, de la lista desplegable, la clase
de acto otorgado en la Escritura Publica. La casilla “cédigo de Acto” se diligenciara
automaticamente una vez se seleccione el acto correspondiente de la lista
desplegable.

 En caso de que la Escritura Publica tuviere 2 o mas actos, deber4 diligenciar cada
acto por separado, como se muestra a continuacion:

|
DATOS ESCRITURA PUBLICA INFORMACION DEL ACTO |

{No. ESCRITURAPUBLICA FECHAESCRITURA CODIGODEACTO | | - i P
1 01/01/2025 ' 0150000 | COMPRAVENTA BIEN INMUEBLES ' S0C-12345 |
1 01/01/205 03150002 | PATRIMONIO DEFAMILIA VIVIENDA DE INTERES SOCIAL  _ SOC-12345 |
1 ‘ 01/01/2005 02040000 | HIPOTECAABIERTA I 50C-12345 ;l

e En la casilla “FMI" se debera seiialar la identificacion del Folio de Matricula
Inmobiliaria sobre el cual recayé la Escritura Plblica, en caso de que aplique.

* En la casilla “cuantia” se debera sefalar la cuantia del acto. En caso de que una
escritura publica contenga mas de un acto, se debera indicar la cuantia de cada acto
frente a cada tipo de acto, y en caso de que se trate de un acto sin cuantia, se
debera diligenciar en cero, tal y como se sefiala en la imagen:

CODIGODEACTO | * - TIPODE ACTO

01250000 _ COMPRAVENTABIEN INMUEBLES soc1aMs ' §
03150002 PATRIMONIO DE FAMILIA VIVIENDA DEINTERESSOCIAL 506-_12345 | ) -
02040000 B HIPOTECA ABIERTA _ S0C1MS [$  70.000000,00
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» En la casilla de intervinientes, se deberé indicar en caso de personas naturales
nombres y apellidos completos, en caso de personas juridicas su razén social
conforme a su certificado de existencia y representacion legal.

» En la casilla de intervinientes, se debera indicar los nombres de cada una de
personas que comparecieron a otorgar la escritura puablica.

. Ademas, se debera indicar numero de identificacion de cada uno de los
intervinientes sin puntos (cédula de ciudadania, extranjeria, pasaporte o NIT).

» En el caso que la escritura haya sido otorgada por mas de tres intervinientes, se
debera agregar una columna por cada interviniente adicional con su respectiva
identificacion, tal y como se muestra en la siguiente imagen:

[ [INTERVINIENTE 1 | ./ NOIDENTIFICACION NTERYRIEN ON || INTERVINEENTE 3 NO, DENTFICACION,
; L ansa b _ MARIARODRIGUEZ R
JUANPERE e Amase . MARIARODRIGUEZ
o JUANPEREZ e ATASEY e - MARA RODRIGUEZ

O msaws
Ceanws

| BANCOMPOTECA 90145

Dicho reporte debera realizarse tnica y exclusivamente mediante su envio al correo
electrénico vigilanciadespacho@supernotariado.gov.co, a mas tardar el dia 20 de marzo
del 2026, desde el correo institucional, indicando en el asunto nombre de la Notaria, con el
fin de acreditar el diligenciamiento de la informacién. .~

Cordialmente,

ISABELLA ANDREA HERNANDEZ ARANDA
Superintendente‘Delegado para el Notariado
Superintendencia Delegada para el Notariado
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